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Softera.PAYROLL darbuotojy savitarnos
portalas

Sprendimas mazoms ir vidutinéms jmonéms, norin¢ioms skaitmenizuoti bendravimg su
savo darbuotojais.

Darbuotojy portalas kei€ia bendravimag, suteikia skaidrumo ir leidzia darbuotojams skirti
daugiau laiko veiklos efektyvumui didinti.

Sis sprendimas yra labai intuityvus ir turi integracija su Business Central verslo valdymo
sistema, kuri mazina duomeny dubliavimg ir klaidy tikimybe.

Darbuotojy savitarnos portalo verté
® DARBUOTOJAMS
Sukauptos atostogos
Atostogy prasymai
Kolegy atostogos ir pavadavimas
Atsiskaitymo lapelis
® PERSONALO SPECIALISTAMS
Centralizuota komunikacija
Laiku gaunama informacija
Greitesnis atostogy planavimas ir tvirtinimas
Maziau popieriniy dokumenty
® VADOVAMS
Greitas ir paprastas atostogy tvirtinimas
Patogus darbo laiko planavimas
Ataskaitos

Skaidrumas

Softera.PAYROLL darbuotojy savitarnos portalas 3



Softera.

Darbuotojy

savitarnos portalo

emonstracija

Softera.

Q Pagrindinis

&) mano duomenys
[i) Neatvykimai

[B) prazymai

(O Darbo grafikas

[ Atsiskaitymo lapetis
’D,ﬂ\ Darbuatojy sgratas
[D Prasymu sarazas
A Statistika

123 Kiasifikatoriai

83 Administravimas

£83 Nustatymai

VoM, Valdemars,

< | Requests, that needs your attention

41 64

Absences Personal data

Company infio:

Human resources info
+372 67065115

hr@elva.lv

Kalbos pasirinkimas
Holidays: ELV/

2D Ziemassvelk

Mekidjam
0o Pimie Ziemassvélkd MARKETINGA gy '1 O 1 7
PROJEKTU
26Dec  Otrie Ziemassvétki VADITAJU 1 Today End of year
MO Veogaoa sena -
dan Jaungada diena
Empioyee count in company New empioyees
Company news Today's absences Next binthdays
08/12/2020 - portal presentation No information about absences 1208 e Ukdis -2
2211272020 - Teams “chrisimas” party . .
13Dec 88 Sandra Soloviova

nuo pareigy

@ Engish Privacy polics User agreoment  Cookie polics

Informacija pateikiama priklausomai

1408 Kistaps Siksnans
nga BukoVSKa

Log in to the portal

Azure AD Password Gmail

Prisijungimo metodai | RS Login using A 4D

{g} Homepage

B mycata

Empioyee mformation
Personal into
Actvity

Motifications

[BF) Avsences
[ apptications
() shin plan
(& Paysie

fa employees airectory
[ ust ot appiications
A Statistics

£53 Crassifiers

£83 Aaministration

2%3 System settings

<
My data Remaining vacation
Marting Jirgensons Darbuoto_]o Inf?rmac“a 1S vacaten 10Days
apskaitos sistemos
Employment date Phone E-mail Team Position
07032018 Afminisiration2  Satura markatinga spaciaists Company info
Empayes count ar
Taam manager
ew employees 0
Hama Phone  Email  Oopartment  Position
Marting Jngensons Training Satura mirketinga spocislists
Holidays
.05 Zemassuétn
250w Fumia Damassvit
Myteam Togaie ciose [ - | 26.00c [ a—
Employes Contacts Position Probation period and
wl A dartna maninagens v bty atbalsta nodalas vadity
J ‘Agate Marina o RS —————

e Dina Bérzina
e Eagars Ctua

e

Gra Rasmane

NS Inens@ena N

it IT sdminstralors
e Jmniias sl

Sanaberzina@eivaly

ndicas IT adminstrators
e Jaunsiats IT administrato

edgars chuia@eia v
20125473

‘Sa0uE MArkelnga speciaksts

Junste

Softera.PAYROLL darbuotojy savitarnos portalas 4



@ Engish +

{g} Homepage

My data

Absences

My absences
Add absence
Other absences
Applications

shif plan

Pay siip

Employees directory

List of appiications

Stalistics

Classifiers

Administration

System settings.

Add absence
Roguester

Meing Jirpensons

Absence reason

Wacaton

Py

out opcn

ABzencs pay with wage

Addisenatinfo

Add fle

Requested cakndar days: 12

Requested work days 9

 Nowember

Mirng Jrgensons

Favorites.

Name day celetrat

VOKIEMars, Valoemars,

-F

Remaining vacation

Vacaton 100ays
AtOStOgl.l prasymas
End dale
2802021 = ‘
Decemper 2020 January —
™ Sa s M T We Th R Sa S M Te we [THOR S S ™ We IUTH
o 2 w w4 ® ® v ® W n 2 B M = ® T T

777777 /B

v s o= M T e Th
n M B ® 7 2 2 0

Homepage

My data

Absences

My absences
A absence
Oiher absences
Applications

Shift plan

Pay slip

#o Empioyees directory

List of applications

Statistics

Classiners

Administration

System settings.

My absences
eor
2021
January

405

July

5 6 7
2 013 W
w20 2
% 7 u
Date from
08.01.2021
17012021

Softera.PAYROLL darbuotojy savitarnos

3
L]
no1z 13 ou 15 16
st

- T

April May June
3 04 8 6 7 LI T 12 1.2 3 4 85 8
W N o122 13 M 5 L] 7 8 # 10 N 3 4 5 & 7 £ 1] T L] 8 10 M 12 13
7 o1 ® 20 21 12 13 14 15 16 17 18 0 1M 12 13 M 15 16 Ho15 18 17 @ 19 20
2 025 2 @ 28 (18 2 M 2 B U B W W W NN R B N R B W B/ WA
Ell 2% 27 W W W M B X T B B N % 2% N0

3
Sepiember October Navember December

1 2 3 4 5 1 2 3 1 z 3 4 5 L] 7 1 2 3 4 5
e 9 w oM ow 4 5 5 7 8 93 M g 9 o0 oM @ on o 6 7T & 9 wom om
o B - - Mmooz 13 14 15 18 17 15 16 17 18 W N N 13 14 185 16 T 18 19
L B9 20 21 2 B W 2B M BB W B NN R A BB
xn N 3 ¥ 7 2w 2% W AN 2 0 a7 ® ® N N

Reason

Vacation ~

Prasymy statusas

portalas 5



Softera.

Softera,

{3} Homapage

& my ata

(@) Absences

[2) Avpiications

(© shin pian

(R paysip

Ao Employees directory

B) ustorsppications

Approval of absence
Approval of requests
Persanal informaticn
Applications hisiory
Full absence kst

Terms and Conditions

A Statistics

83 Classifiers

£33 Aministraton

123 System settings

@ Engish +

Softera.

Absence approval

Requester Date from Date (o

Marnns Jrgensans 17002021 2001201
Requester Requesier contacts Replacer FReplacer contacts Payout type

MARNIR Mitind frgensons Zane Kasparsila 2321000

zane kasparrcaizenale

Abssnce pay wih wage

.
Y OTYNOFRPTOOROROMES
— 1/ /]
——
™Y T YOPPTUOYOROMES
Anis Linerts

Olegs Tenolejes

Simona dveha

Units

/ /]

Dae created Reason
n1zzz ~
Additsanal info Calendor days Work days. Attachment Eem‘uhw acatan pet
12 ®
danuary -

oS
uoos .

Sa S M T we T Fr S Sy M Tu W m F S Su
w8 18 2 2 z B 2 B W W W @ W M

Skirtingiems pradymams
Imoné gali turéti skirtingas
tvirtinimo schemas

Privacy polfics Lises agroement Caokoe poltics

Mame el

Vokdemars, VaKemars, Vais

Atsakingas asmuo patvirti
arba atmeta praSymg

L} Homegage

& mycata

Apsences

[ Appiications

(© snin pian

[ Paysip

B2 Eployers drocory
[ ust ot appications

A Statistics
Absences
Empioyee seniority

Kis

Terms
83 classiiers

£22 Adminisraton

£33 System setings

@ Engish

Absence of employees (days)

Yoar Empiopen Postion Doparimen

2020 v ~

Jdan Feo Mar A May dun

1 vacason | sastionat vacaion | woring fom hame | oseay. reduzed wortosa I sick I Business wio | Donor day | sicnist | vacaton

Saoary " [ o [ ] ] ] ® [
Febmay 10 o o o o 0 ] ° o
Maren 0 [ ° o o 0 ] ® o
hort 0 [ 8 [ [ 0 [ ® ]
May 2 3 " 1 ] ] ] ® [
e n ] s o o 0 0 ® o
aay 5t [ = ] 0 1 i ® o
August ° [ 3 o 0 0 ] ® ]
Sepemoer 3 ] o ° ) 7 ® . o
Getoer " o 4 o o ] 0 ® o
Novemoss 0 ] 4 ] ] 0 ] ® 4
Decembes 12 ] s o ] 0 ] ° ”

Privacy polfics Liser agroement Cookse poltics

Softera.PAYROLL darbuotojy savitarnos portalas

Neatvykimy statistika:
Atostogos

Komandiruotés




Softera. RS e

Darbuotojy portalo valdymas per mobiliuosius jrenginius

17.01.2021. - 28.01.2021. Vacation

18.01.2021. - 20.01.2021. Vacation

Pilng portalo pristatyma video formatu rasite CIA.

Daznail uzduodami klausimai

Kiek kainuoja portalas?
Kaina priklauso nuo pasirinkto plano ir jmonés darbuotojy skaiciaus.

Kiek jmoniy galés naudotis portalu?
Portalu galés naudotis visos jmoniy grupei priklausancios jmonés.

Kokie portalo iSskirtinumai?
Duomenys sinchronizuojami su ERP sistema, lanksti, draugiSka vartotojams.

Sistemos atnaujinimai
Programa pastoviai naujinama, kad atitikty naujausius teises akty pakeitimus ir
vartotojams buty vis maloniau dirbti.

Ar yra galimybé formuoti personalo dokumentus?
Ne, personalo dokumentai turéty bati formuojami naudojantis kitais jrankiais.

Ar galima darbuotojams pateikti dokumentus susipazinimui?

Taip, portale yra galimybé pateikti informacijg darbuotojams susipazinti, jkeliant nuorodg
j reikiamg dokumenta. Darbuotojas perskaites informacijg gali patvirtinti, jog susipazino.
Tvirtinimas néra atliekamas kvalifikuotu parasu.

Ar lengva naudotis portalu paprastam darbuotojui?
Taip, portalo sistema yra intuityvi ir draugiSka vartotojams.

Ar portalu galima naudotis pasileidus mobiliajame jrenginyje?
Taip, portalg galima atidaryti mobiliajame jrenginyje turin€iame interneto rys;.
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Darbuotojy savitarnos portalo funkcijos

BASIC planas

Prisijungimui prie sistemos naudojami 3 budai:

o Azure AD;

o) Gmail;

o) vartotojo vardas bei slaptazodis.

Lietuviy, angly, latviy bei esty kalbos;

Pagrindiniame lange matoma aktuali informacija:

uzduotys reikalaujancios veiksmuy;

Siai dienai ir mety pabaigai sukauptos atostogos;

jmonés ir personalo skyriaus naujienos;

atostogaujantys ar esantys komandiruotéje darbuotojai;

o artéjantys gimtadieniai, Sventeés ir vardadieniai;

Galimybé paciam darbuotojui keisti asmenine informacija — nuotrauka,
kontaktiné informacija (el. pastas, telefono numeris, adresas), banko sgskaita,
informacija apie vaikus, iSsilavinimg. Prie$ perduodant j apskaitos sistemg pakeistg
informacijg tvirtinama atsakingas asmuo.

Jdarbinimo informacijg — jdarbinimo data, pareigos, kuriai komandai priklausau,
kontaktiné informacija, bandomojo laikotarpio pabaiga;

Tiesioginio vadovo informacija — vardas, pavardé, pareigos, kontaktineé informacija;
Komandos nariy sgrasas ir jy kontaktiné informacija;

Atostogy ir kity neatvykimy prasymai ir jy tvirtinimas;

Priedy, kity iSmoky praSymai ir jy tvirtinimas. Komandos vadovas gali pateikti
praSymag uz savo komanda;

Lankstus tvirtinimo procesas pagal praSymy tipus bei kitus atributus;

Galimybé matyti sistemoje bei gauti el. pastu laiSkus apie reikalaujancius patvirtinimo,
patvirtintus arba atmestus prasymus; taip pat jei reikia pavaduoti kolega;
Atsiskaitymy lapeliai;

Supazindinimas su tvarkomis, galimybé matyti kas yra susipazings, o kas dar ne;
Matyti neatvykimy, darbo stazo, darbuotojy amziaus ir vaiky statistinius duomenis,
bei sukauptas atostogas jmonés darbuotojy;

Teisés vartotojams nustatomos pagal jmonés poreikius: darbuotojas, komandos
vadovas, personalo vadovas, administratorius.

o O O O

EXTENDED planas

Privalomi sveikaty patikrinimai / sertifikatai / dokumentai;

Patikéty materialiniy vertybiy (pvz. telefony, rakty, korteliy) valdymas;
Komandiruoc€iy prasymai, jy tvirtinimai;

Darbuotojy Jdarbinimo / Atleidimo uzduotys;

Darbuotojy tiksly valdymas.

PREMIUM planas

Pamainy planavimas;
Tabeliy pildymas pagal projektus ar veiklas ir jy tvirtinimas (pildo darbuotojai);
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Komandos tabeliy pildymas ir jy tvirtinimas (pildo komandos vadovas, ar atsakingas

asmuo).

Mumis pasitiki
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